Knihovni irad
Méstské knihovny ve Stankové

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny ve Staiikove, schvalenou
zastupitelstvem mésta usnesenim ¢ .2, pism. f) ze dne 11.12.2002
a podle §, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni
rad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnu zakladni ve smyslu § 3 a zakona ¢. 257/2001 Sb.(knihovni
zékon) a je ziizena za ic¢elem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obCaniim bez
rozdilii vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2,4 a
14 knihovniho zakona.

C1.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateliim knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a)vypujcni sluzby:
aa) absen¢ni a prezencni

b)meziknihovni sluzby

c)informacni sluzby:
ca)poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny
cb)informace z oblasti vetejné spravy
cc)informace bibliografického a faktografického charakteru
cd)pfistup na Internet

d)propagacni sluzby:
da)poradani vystav a spoluti¢ast na vystavach jinych instituci
db)poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani
dc)potadani prednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele
dd)informace o novych prirtstcich knih do mistniho Zpravodaje

2. Zakladni sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.

3. Knihovna tctuje poplatky (Ghradu skute¢né vynalozenych nakladl) za registraci uzivateld,
postovné na MVS, pouziti Internetu.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou Gétovany ve vysi stanovené cenikem, ktery je ptiloho KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele

1. Uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky oveérené knihovnikem podle osobnich doklada
uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno a ptijmeni, bydliste
trvalé nebo prechodné, rok narozeni, druh a ¢islo osobniho dokladu.



3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklad¢ pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

4. Uzivatel je povinen tyto iidaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.

5. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni tidaje uzivateli na zakladé registrace na
Utadu pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

6. Osobni udaje bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢.101/2000 Sb. o

ochrang osobnich udajt, k ¢emuz ztizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich

idajti v knihovné, ktera je ptilohou tohoto KR.

7. Ugelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni tdaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondu a kvalita poskytovanych sluzeb.

Cl4
Zakladni povinnosti a prava uZzivateli knihovny

1.Uzivatelé jsou povinni fidit se KR, Radem o pouzivani Internetu a dodrzovat pokyny
knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni
poradku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.
2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt doCasné€ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou skodu

a povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisa.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo

ustné knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1. Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym Gceliim nez k
vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou.

2. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

3. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné¢.

4. Uzivatel mize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

5. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale jen uzivatel
pln¢ odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky véetn€ Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

6. Ziskané informace a data(v jakékoliv formég, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim Gcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptjéovat, sdilet, distribuovat

(ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.
7. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢.121/2000
Sb., autorsky zakon).

II1. Vypijéni rad
CL6
Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna pijcuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky MK ¢.88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.



CL7
Rozhodnuti o piijéovani

1.Mimo knihovnu si mize uzivatel ptjc¢it vS§echny dokumenty uvedené v ¢1.6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnimi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, $iteni fasistické, rasistické a pornografické
literatury apod.)
d) které byly vypijceny z jinych knihoven prostiednictvim MVS s podminkou
vypijcky pouze v prostorach knihovny.
3. Dokumenty ohrozené nadmérnym opotitebenim ¢i krddezemi se plijcuji pouze ke
zdivodnénym tcelim. Zptisob dolozeni, ¢etnost a formu vypijcek uréuje knihovna.

C18
Postupy pfi pujcovani

1. Pted pfevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlasit vSechny
zavady.
2. Uzivatel muze pozadat ustné o rezervaci dokumentu.

CL9
Vypiujcni lhuty

1. Vypijéni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je u knih 1 mésic. Vyptjéni lhita
muize byt prodlouzena az tfikrat o 1 mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.

2. Casopisy a denni tisk se ptijéuji mimo knihovnu na 14 dnii. Prezenéni pajéovani

je umoznéno i navstévniklim bez registrace.

4. Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit kratsi vypajéni lhiitu, ptipadné
zadat vraceni ptjcen¢ho dokumentu pted uplynutim vyptjcni lhity.

CL10
Vraceni vyptj¢eného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujéil. Jinak nese odpoveédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit skodu jako pii ztrate
dokumentu.

2. Je zakazano zpracovavat text vyptjceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zptisobem do vypujcené¢ho
dokumentu zasahovat.

CL11
Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

1. Pro ptijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obanského zakoniku o ptij¢ovani
vecel.

2. Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

3. Jestlize uzivatel nevrati ptjceny dokument ve stanovené lhite, uctuje knihovna
poplatek z prodleni. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijceny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pravni cestou uctuje knihovna manipulacni



poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

4. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani

vsech sluzeb.

CL12
Reprografické a kopirovaci sluzby

1.Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho piijceni kopii.
2.Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v jinych knihovnach.

IV. Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL13
Ztraty a nalezy

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a ve
lhité stanovené knihovnou nahradit skodu.

2. O zpusobu nahrady rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu skody uvedenim
do piivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢€ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni

do piivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, nebo finan¢ni nahradu, kterou stanovi knihovna.
3. Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihové v souvislosti se ztratou
vznikly.

5. Do vyteseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivatele poskytovani vSech sluzeb.

ClL14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu iadu

1. Poplatek z prodleni:
a)povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujcéni lhity.

2. Vymahéani nevracenych vypijcek:
a)nezavisle na vymahani poplatku z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je dopis obecnimu tGfadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztréata prukazu uzivatele:
a)za manipulaci a vystaveni duplikatu prukazu uzivatele ztraceného v jeho
platnosti se ti€tuje manipulacni poplatek.

CL15
Nahrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbavanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 422, odst.2, kde se stanovi:“Skoda se hradi v penézich,
pozada-li vsak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se skoda uvedenim

do predeslého stavu.*)

2. Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V. Zavéreéna ustanoveni



. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

. Nedilnou sougasti KR jsou piilohy.

. Rusi se KR ze dne

. Tento KR plati na dobu neuréitou a nabyva uéinnosti dnem
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VI. Prilohy Knihovniho Fadu

. Cenik placenych sluzeb a poplatki Méstské knihovny ve Stankove
. Smérnici o nakladani s osobnimi tdaji uzivateld knihovny

. Provozni tad Internetové studovny

. Informace pro ¢tenare
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Ve Stankove dne 3.12.2012 razitko
podpis vedouci knihovny
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